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SEINDAH KATA, SEMANIS BICARA 

 

 

 

  

Assalamualaikum dan Salam Sejahtera. 

  

Seindah kata semanis bicara, ribuan terima kasih dan syukur kepada Yang Maha Pencipta atas 

nikmat idea dan ilmu, tulisan serta garapan buat bingkisan kecil e-book Menariknya Canva.  

 

Terima kasih buat suami, ibu ayah dan kesemua anak-anak serta sahabat yang mempercayai 

kebolehan dan anugerah Allah kepada saya untuk menerbitkan e-book ini. Insya-Allah ilmu yang 

diperoleh akan dicurahkan di bingkisan ini dan dikongsikan buat semua.  

 

E-book Menariknya Canva ini dibangunkan bertujuan untuk membudayakan ilmu dan 

menambahkan kemahiran pensyarah, pelajar, mahupun orang awam termasuk golongan 

professional berkenaan multimedia dan grafik yang sangat luas digunakan di masa kini. Audien 

di era teknologi kini lebih tertarik mendapatkan sesuatu maklumat melalui grafik dan video, iaitu 

penyampaian maklumat yang lebih interaktif dan kurang penggunaan perkataan. 

 

Sehubungan dengan itu, e-book ini mengajar teknik penggunaan aplikasi Canva yang sangat 

mudah digunakan dan dibangunkan oleh semua lapisan masyarakat dan hasilnya sangat 

memberi impak terhadap sesuatu penyampaian maklumat. 

 

Semoga e-book ini bermanfaat buat semua pembaca dan Allah mengurniakan keberkatan dan 

ganjaran disisi-Nya. Insya-Allah. 

 

 

 

 

 

 

 

 
Ikhlas: 

- izyan.roslan 
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MENARIKNYA CANVA 

1) MUAT NAIK GAMBAR DAN VIDEO TERUS DARI TELEFON PINTAR 

Telefon pintar / smartphone zaman kini semakin canggih dan gambar yang diambil 
adalah cantik dan menarik. Canva memudahkan pereka menggunakan gambar 
tersebut untuk editing dan menyediakan fungsi ini supaya pereka boleh memuatnaik 
gambar yang ingin dimasukkan di dalam poster atau video. Pereka hanya perlu klik 
butang Upload Files dan kemudian aplikasi Canva akan terus pergi ke Gallery 
handphone atau laptop pereka. 
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2) MEMASUKKAN TEXT DAN VIDEO DALAM DESIGN 

Text @ tulisan merupakan elemen penting sewaktu mencipta sesuatu design bagi poster atau 
video. Contohnya jika hendak menulis nombor telefon atau nama media social (FB & IG) 
sebagai rujukan kepada prospek, maka boleh klik pada simbol ‘T’ seperti gambar di bawah 
dan taip perkataan yang anda ingin dimasukkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KLIK SIMBOL ‘T’ 

PILIH / TAIP 

KUMPULAN FONT 
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3) TEMPLATE DISEDIAKAN SECARA PERCUMA 

Setiap design memerlukan saiz dan ukuran yang berbeza mengikut kehendak pereka dan 
design yang akan dihasilkan. Canva menyediakan template percuma seperti Facebook Cover, 
Instagram Stories, Instagram Post, Busines Card, Poster, Banner dan macam-macam tujuan 
lain. Pereka hanya perlu pilih dan ubah suai mengikut citarasa tersendiri.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TEMPLATE INFOGRAPHICS YANG MENARIK JUGA 

DISEDIAKAN 
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4) PELBAGAI GAMBAR DAN LATAR BELAKANG SEDIA ADA 

Canva adalah aplikasi yang terbaik yang boleh digunakan untuk pereka amatur 
mahupun profesional, serta menjadikan kerja design lebih mudah dan jimat masa! 
Terdapat beribu gambar, samada statik (jpg) mahupun bergerak (gif image) 
disediakan secara percuma. Pereka hanya perlu masukkan ke dalam rekaan mengikut 
kesesuaian tema dan konsep yang ingin dibangunkan. 
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5) AUDIO & VIDEO JUGA ADA 

Fungsi Canva semakin menarik apabila audio dan video turut boleh dimasukkan, 
menjadikan rekaan ada nilai tambah serta menarik lebih ramai audien dan 
engagement terutama untuk pemasaran produk. Hanya klik butang audio dan pilih 
audio yang diminati. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PILIHAN AUDIO 

DISEDIAKAN 
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6) AUTO SAVED 

AUTO SAVED memang menyelamatkan! Canva juga mempunyai cloud tersendiri yang 
mempunyai kelebihan auto saved. Maka rekaan lebih mudah tersimpan walaupun 
terdapat kekangan talian Internet, masalah elektrik mahupun terlupa klik simpan. 
Segala rekaan juga boleh dirujuk kembali di ruangan ‘Projects’ pereka. 
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7) MUAT TURUN, BERKONGSI DESIGN SECARA PERCUMA 

Kelebihan Canva juga adalah boleh terus muat turun, atau berkongsi rekaan dengan 
rakan secara percuma, samada terus ke komputer ataupun telefon. Terdapat 7 jenis 
fail yang boleh dimuat turun termasuklah pilihan PNG, JPG, PDF Standard, PDF Print, 
MP4 Video dan GIF. Paling seronok adalah fungsi untuk share link supaya pengguna 
boleh memberi peluang kepada team untuk ‘view & edit’ design itu bersama rakan lain 
serta jika menggunakan akaun yang berlainan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KLIK SHARE 

PILIHAN FAIL MUAT TURUN 
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TAIP ELEMENT YANG 

DIKEHENDAKI 
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TAIP ELEMENT 

YANG DIKEHENDAKI 
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TAIP ELEMENT 

YANG DIKEHENDAKI 
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PELBAGAI ICON UNTUK 

LAMAN WEB 
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ANIMATE MEMBOLEHKAN PRESENTATION YANG DIHASILKAN LEBIH MENARIK DAN INTERAKTIF 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

KLIK ANIMATE  

PELBAGAI PILIHAN ANIMATE 
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PAGE ANIMATIONS MEMBENARKAN KESEMUA 

ITEM BERGERAK DENGAN LEBIH MENARIK 
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PELBAGAI PILIHAN TEMPLATE POSTER 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PILIHAN MENGIKUT 

KATEGORI 
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PILIH TEMPLATE DAN SUSUN ATUR 

MENGIKUT KREATIVITI 
KLIK CUSTOMIZE UNTUK 

LANGKAH SETERUSNYA 

PAPARAN SETELAH MEMILIH 

TEMPLATE YANG DIKEHENDAKI 

LAKUKAN PROSES SUSUN ATUR, TAMBAHAN TEKS 

DAN JUGA TAMBAHAN PHOTOS / AUDIO 
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PILIHAN WARNA BERSESUAIAN 

JUGA DIBERIKAN 

BOLEH PELBAGAIKAN DESIGN 

POSTER DI HALAMAN BERLAINAN 
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PELBAGAI PILIHAN TEMPLATE INFOGRAPHICS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PILIHAN MENGIKUT 

KATEGORI 
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PAPARAN SETELAH MEMILIH 

TEMPLATE YANG DIKEHENDAKI 

PELBAGAIKAN IMAGE UNTUK 

KELIHATAN LEBIH MENARIK 
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BOLEH JUGA PILIH BEBERAPA ITEM KEMUDIAN 

SALINKAN (COPY) KE HALAMAN YANG BERLAINAN 
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PELBAGAIKAN PILIHAN WARNA DAN BOLEH UBAH 

KEPEKATAN (TRANSPRACENCY)  
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PELBAGAI PILIHAN TEMPLATE LAMAN WEB / WEBSITE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BOLEH FILTER UNTUK MUDAHKAN 

CARIAN TEMA / KONSEP 
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PILIH KONSEP YANG DIKEHENDAKI 

BOLEH KLIK 1 HALAMAN ATAU PILIH 

KESEMUA HALAMAN YANG DISEDIAKAN 
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KLIK PADA UPLOAD IMAGE / PILIH IMAGE 

YANG SEDIA ADA 

PILIH IMAGE DAN DRAG 

MASUK KE DALAM FRAME  
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PELBAGAI ICON 

UNTUK LAMAN 

WEB DISEDIAKAN 

LAKUKAN PROSES SUSUN ATUR, TAMBAHAN TEKS 

DAN JUGA TAMBAHAN PHOTOS / AUDIO 
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KLIK KANAN TETIKUS 

SETERUSNYA PILIH LINK 

BOLEH TAMBAH BUTTON UNTUK 

MENAMBAHKAN MENU DI WEBSITE 
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a  

 

BUAT PAUTAN KE 

PAUTAN LUAR ATAU KE 

HALAMAN SEDIA ADA 

KLIK PUBLISH WEBSITE UNTUK 

JADIKAN LAMAN WEB AKSES 

PENGGUNA LUAR 



ASAH SKIL
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JOM ASAH SKIL! 

 

A) POSTER MERDEKA 

 

1) Klik pada Canva Home 

2) Taip perkataan ‘poster’ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3) Klik ‘create a blank poster’ 
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4) Klik pada ‘Photos’ dan taip Malaysian Flag 

5) Taip Kuala Lumpur untuk pilihan gambar seterusnya 
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6) Klik ‘Edit Image’, kemudian adjust transparency, saturation dan lain-lain 

sekiranya perlu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7) Klik simbol ‘T’ kemudian buat pilihan font 

8) Taip perkataan yang diperlukan di ruangan design 
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9)  Pilih font yang bersesuaian dan klik adjust susun atur perkataan ikut kesesuaian 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10)   Klik ‘Elements’ kemudian pilih ‘frame’ jika perlu 
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11) Klik ‘Edit Image’ dan pilih ‘remove background’ jika ingin gambar yang tiada 

latar belakang 

 

12)  Boleh juga klik kiri tetikus untuk pilihan susun atur gambar 
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13)  Tambah ‘Elements’, ‘Photos’ dan juga ‘Text’ ikut keperluan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14)  Akhir sekali muat turun fail mengikut keperluan pereka dengan klik ‘Share’ 
seterusnya ‘Download’ 
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HASILNYA 
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JOM ASAH SKIL! 

 

B) LAMAN WEB PEMBELAJARAN / EDUCATION WEBSITE 

 

1) Klik pada Canva Home 

2) Pilih menu ‘Website’ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3) Klik ‘Education Website’ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

44 
 

4) Klik pada pada template yang dipilih 

5) Apply pada design 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6) Lakukan susun atur, tukar tajuk laman web yang dikehendaki seterusnya 

namakan menu yang berkaitan 
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7) Klik di menu yang dikehendaki dan tambah pautan (link) yang sepatutnya. 

Pereka boleh meletakkan pautan luar atau pautan dalaman iaitu halaman 
seterusnya 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8) Setelah selesai tambahan menu, image, icon dan pautan. Sedia untuk di publish. 

9) Klik menu ‘Publish’ 
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10)  Pereka boleh memilih 3 pilihan untuk publish ke laman web. 

i) Domain percuma yang disediakan oleh pihak Canva 

ii) Domain baharu yang boleh dibeli pihak Canva, semestinya lebih banyak 

tambahan menu yang interaktif 

iii) Domain sedia ada jika pernah membangunkan laman web / portal 

terdahulu 
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11)   Klik ‘free domain’ untuk latihan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12)  Letakkan nama subdomain yang bersesuaian 
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13)  Tambah deskripsi dan tujuan laman web 

14)  Buat pilihan untuk keselamatan 
15)  Klik ‘Publish’ 
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16)  Canva sedang menyediakan design laman web untuk publish 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

17)  Laman web telah berjaya dibangunkan dan publish! 

18)  Pautan laan web juga disediakan bagi memudahkan capaian 
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HASILNYA 
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